
Importer des adresses mails en masse dans une équipe Teams 

 

‐ Ouvrir un navigateur Chrome, puis installer l’extension ‘Refined Microsoft 

Teams’ 

Voici le lien pour installer cette extension : 

https://chrome.google.com/webstore/detail/refined‐microsoft‐

teams/bipffdldhfhcecjhcgklheahpkocojfk  

 

Cliquez sur ‘Ajouter à Chrome’  

 

 

Cliquez sur ‘Ajouter l’extension’  

 

 

Ouvrez dans un nouvel onglet l’application Web TEAMS : 

https://teams.microsoft.com/ 
 

Puis connectez‐vous avec votre adresse mail CentraleSupelec. 

 

Dans Teams, cliquez sur l’équipe dans laquelle vous souhaitez ajouter vos membres 

en masse. Puis cliquez sur ‘Ajouter un membre’ 



 

 

Vous remarquez la présence d’un champ auparavant inexistant sur le client lourd 

Teams : 

 

 

 

Vous allez pouvoir à présent ajouter vos membres via leurs adresses mail séparées 

soit par un point‐virgule ou une virgule. 



 

Petite anecdote : En général, les adresses mails sont listées dans une colonne (fichier 

Excel) 

 

 

Copiez toutes les adresses mail, et collez les dans le champ ‘A’ d’un nouveau message 

depuis votre client de messagerie (par exemple outlook / thunderbird) 

 

Automatiquement les adresses mail sont reformatées, espacées par des points 

virgules. 

Petite précision : vous pouvez séparer les @mail soit avec des points virgules ou des 

virgules. 

 Vous pouvez maintenant copiez puis collez vos adresses mails reformatées 

dans la partie ‘Ajouter des membres’ sur TEAMS 


