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Se connecter a
Staffing en tant que
responsable de

cours

Rendez-vous sur https://myschool.centralesupelec.fr/

(1) Cliquer sur le bouton Mes applications

Pour afficher la nouvelle fenétre

Mes applications~| B~ Noro Brissac & ~ L',)

Mes applications

Gestion des enseignants

: @

5.) Teachers
Je crée et prolonge les comptes informatiques pour les enseignants.

20 Staffing
Je demande et gére des interventions.

Organisation des cours

(QCliquer sur le bouton Staffing

3 M

B8 Plannings

Je consulte et enregistre les plannings des équipes, éléves, salles et
cours qui m'intéressent.

A MyWay - Voeux
Je gére les affectations des éléves aux cours et je constitue mes groupes
d'éléves.

(3)Sur la nouvelle page, cliquer
sur Demandeur

¢y

CentraleSupélec

Staffing CentraleSupélec

Espace de gestion des contrats d'intervention de CentraleSupélec

B T

Je suis responsable d'activité, je souhaite Je suis intervenant, je souhaite compléter ou
effectuer une demande d'intervention. suivre mon dossier d'intervention.

OR

Accés responsable d'activité =2 Accés intervenant =



https://myschool.centralesupelec.fr/
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Sélectionner
une demande

Pour déclarer un service fait, cliquer sur le bouton m

Intervenant

Premier cours

15 sept. 2022

12 oct. 2022
15 sept. 2022
12 oct. 2022

14 sept. 2022

Dernier cours

19 oct. 2022

12 oct. 2022

12 oct. 2022

18 oct. 2022

Taches

TD: 10.5 heures
TP: 45 heures

Conférence: 1.5
heures

TP: 48 heures

Conférence: 15
heures

Conférence: 15
heures
TD: 21 heures

Type

Rémunérée

Rémunérée

Rémunérée

Rémunérée

Rémunérée

Date de soumission

25 aollt 2022 &

17oct. 2022 @

25 aoilt 2022 @

17 oct. 2022 @

25 aoilt 2022 &

T DO

département

25 aolit 2022 &

17 oct. 2022 @

25 aolit 2022 @

17 oct. 2022 @

25 aolit 2022 &

Complété vacataire

15 sept. 2022 @

5 déc. 2022

13 janv. 2023

8 dec. 2022

5sept. 2022 &

Validé RH

15 sept. 2022 @

8 déc. 2022

13 janv. 2023 @

13 déc. 2022 @

6sept. 2022 @

Signé vacataire

15 sept. 2022

8déc. 2022 @ @
13 janv. 2023 @ m

8 sept. 2022 @ m
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Ajouter un
nouveau service

fait (1/3)

Cliquer sur le bouton

Suivi du dossier

Informations sur le dossier

D v ppemect 4 spa st e meh o1 man e
— lamantny ARE 4Ca

M oeewr o (ont ot e%damt "rai00

Lant ot 0%l ot

Senan vALBON

tevr -]
R
ate. - Ve
Tetm ot
. o
Tetanor L0

Informations sur les services faits
Pas de service SOCIE 3 ce Josser
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Ajouter un nouveau
service fait - écran
général (2/3)

Intervenant

Activité

Période

Prestations

Situation

Demandeur

Gestionnaire demandeur

Statut du dossier

Nouveau service fait

Lemanthe AR AGA

(e v vppeme~t & spp = otecs weh o' =t e
oo 3500 % M
lece oretom

Benan vA. BON

ations effectuées
Conférence: 1 Heures

Conférence: 1 Heures

6108f509-4£24-45fa- 5220 36c853d39chl 1

Service déclace

Secvice déclace

Informations sur
la demande

sur la demande

el ¥ /< 2115 1¢j2 dclares

) ¢ claration d'un nouveau

Mois d'intervention

Commentaire

Prestations effectuées

eOTP

rrrrrrrr

Conférence (heures)

Quantité 0.00

-- Sélectionner un e0TP associé (si pertinent) --

Planifier le service fait

v

Déclarer le service fait

202

4

~

service fait
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@ Mois de réalisation du service fait
doit étre dans la période définie dans
le contrat

@ Année de réalisation
du service fait

Nouveau service fait

v o 2024

Mois d'intervention février

n 0 uve a u S e I’VI Ce 9 Taches sur lesquelles le U

. . N C i
service fait peut étre emmentalre
[ V 4 [ ] s s n
falt _ detall (3/3) déclaré - ne peut pas étre
;. s I ey d @(unférence (heures)
Superleur a la quantlte u Prestations effectuées Quantitd2 0,00
contrat
e0TP -- Sélectionner un é0TP associé (si pertinent) --

Ajouter un

@ Possibilité de déclarer

le service fait est @ Le service fait est déclare, il est
planifié mais nest pas visible par les RH et si le contrat est
validé. Il nest pas visible signé, la vacataire pourra étre
des RH rémunéré pour ce service fait




; [ J
i u n I Ve rs 'té ;Z:ig;f;r:;i::;f des erreurs, vos réponses n'ont pas été enregistrées. Veuillez vérifier votre saisie puis soumettre de A Le S e rvi Ce fa it n ’e St

C en tra] e S u p e] ec PA R I S = S AC LAY Vous navez indiqué de quantité pour aucune tdche. Veuillez indiquer une quantité non nulle pour au moins une tache. p a S d a n s | a p é r' i 0 d e d e

o . la mission => vérifier
e les dates de la mission

Mois d'intervention

. Ajouter des commentaires
Commentaire

TD (heures)

Quantité 0,00

Prestations effectuées .
Conférence (heures)

Messages

eOTP -- Sélectionner un é0TP associé (si pertinent) --

d e I I e u I Planifier le service fait Déclarer le service fait

. . Le formulaire comporte des erreurs, vos rép n'ont pas été istrées. Veuillez vérifier votre saisie puis soumettre de
Le service fait est nouwea vos épornses

supérieur é Ce qUi eSt Mois d'intervention  février v 2024 o
défini dans le contrat

TP (heures)
Quantité 0,00

TD (heures)

Prestations effectuges  _Uantité | 10.00 ©

Quantité invalide pour cette tdche: le maximum prévu pour la mission serait dépa: veuillez saisir une quantité inférieure ou créer un nouveau dossier.

Conférence (heures)

Quantité 0,00

Si vous voulez déclarer

pl u S d 1 h e u re q u ) i n iti a | e m e nt eOTP -- Sélectionner un €0TP associé (si pertinent) --
demandé au contrat il faut

refaire une nouvelle demande
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Le service fait a bien été créa X

€ Retour D Historique

Suivi du dossier

Informations sur le dossier

OListe des services O e statut indique

faits créés I’état du service fait
: - 7 7
S e rV I C e fa I t C r e e Mois d'intervention Mois de paiement Prestations effectuées e0TP Statut

Conférence: 0 Heures
février 2024 - TD: 1 Heures 568381 Service déclaré D/
TP: 0 Heures

Conférence: 0 Heures
février 2024 = TD: 0 Heures
TP: 1 Heures

Service planifié 4

Conférence: 2 Heures
février 2024 mars 2024 TD: 5 Heures 21SHIFTYEARM En attente de paiement
TP: 3 Heures

Conférence: 0 Heures
février 2024 = TD: 2 Heures = Service planifié £y
TP: 0 Heures

Conférence: 0 Heures
février 2024 = TD: 2 Heures = Service déclaré “
TP: 0 Heures

4+ Nouveau service fait

@ Le service fait est déclaré mais
tant qu’il n’est pas mis en attente
de paiement par la RH, il reste
modifiable
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Statuts du
service fait

Statut
Paiement refusé 4
Service planifié A

En attente de paiement

service déclaré E

Paiement
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Pour toute question, ecrivez a

support.rh.staffing@centralesupelec.fr




	Diapositive 1 Staffing-Tutoriel Service Fait
	Diapositive 2 Sommaire
	Diapositive 3 Se connecter à Staffing en tant que responsable de cours
	Diapositive 4
	Diapositive 5 Ajouter un nouveau service fait (1/3)
	Diapositive 6 Ajouter un nouveau service fait – écran général (2/3)
	Diapositive 7 Ajouter un nouveau service fait – détail (3/3)
	Diapositive 8 Messages d’erreur
	Diapositive 9 Service fait créé
	Diapositive 10 Statuts du service fait
	Diapositive 11 Pour toute question, écrivez à   support.rh.staffing@centralesupelec.fr 

