
Ou depuis l’onglet « Equipe », depuis n’importe quel canal en cliquant sur la flèche à 
droite du bouton « Démarrer une réunion », puis sur « Planifier une réunion »
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Vous pouvez planifier une classe virtuelle à partir de l’onglet « Calendrier » en 
cliquant sur le bouton « Nouvelle réunion ».
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Une fois votre classe créée, planifiez vos prochains cours et permettez à tous vos 
étudiants et intervenants de les rejoindre à distance. 

Rappelez le nom du module 
et le thème abordé lors de 
cette séance

Indiquez le créneau du cours

Associez votre cours au bon 
canal : le lien pour rejoindre 
le cours en ligne sera alors 
publié dans le canal indiqué, 
pour que tous les étudiants 
concernés puissent le 
rejoindre. 

Une fois les différents 
éléments indiqués, 
cliquez sur Envoyer.

Une fois que vous aurez cliqué sur Envoyer, un lien sera automatiquement créé pour rejoindre la réunion en ligne. Pour retrouver ce lien, ouvrez 
l’invitation depuis votre calendrier Teams : il s’agit du lien « Rejoindre la réunion Microsoft Teams » dans la description. Vous pourrez ensuite le 
copier et l’envoyer à toute autre personne (intervenant, étudiant). Ce lien leur permettra d’accéder au cours en direct, même si ces personnes n’ont 
pas d’email @centralesupelec.fr.

Astuce
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